
Wie du als Virtuelle
Assistentin durchstartest
Lerne, wie du als Virtuelle Assistentin Dir einen

Erfolgsworkflow aufbaust und auch hälst.
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Du möchtest so gerne starten, aber
weißt nicht wo Du anfangen sollst

Wahrscheinlich gibt es so viele Informationen im
Netz, dass Du gar nicht weisst wo Du zuerst
anfangen solltest. Du fühlst Dich überfordert

von der Informationsflut und das blockiert Dich
einfach. Du wünschst Dir einfach jemand der Dir

einmal zeigt, wo Du anfangen solltest?



Ich war auch an dem Punkt als ich aus meinem
Angestelltenverhältnis in die Selbstständigkeit
wechseln wollte und ich mir dachte omg, es ist

so viel, wo fängt man denn da an?



Bis ich erkannte, dass es einen Ablauf gibt den
man befolgen kann. Auch ich hatte einen

Mentor, der mir geholfen hat zu verstehen,
worauf es wirklich ankommt! Dieses Wissen

möchte ich Dir in diesem Workbook
weitergeben!
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Begrüße Deinen Erfolg, denn dann
wird er auch zu Dir kommen

Sehr wichtig für den Start ist Deine Einstellung zu dem Ganzen.
Begrüße Dein neues Leben als Selbstständige und beginne Dein

Business zu fühlen. Denn es ist zu Beginn immer eine
EINstellung. Sei offen für neues und beginne ab heute gute

Gelegenheiten zu erkennen und auch wahrzunehmen.



Suche Dir eine Mentorin
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Die besten haben von den Besten gelernt. Also such Dir eine
Mentorin die sich in Deinem Fachbereich gut auskennt.



Ich gebe Dir als Mentorin meine Erfahrung mit auf den Weg im

Bereich Mindset, Webdesign, Email Marketing,
Onlinekurserstellung, Bildbearbeitung und Social Media

Management.







Ich bin ein Fan davon sich weiterzubilden, jedoch ist es noch
besser das Gelernte anzwenden und die eigenen Erfahrungen
zu machen. Beginne also Deine Komfortzone zu verlassen und
mache Dich auf den Weg neue Dinge auch anzuwenden und

Fähigkeiten zu entwickeln. Die Angst und der Zweifel werden
Dich oft zurück halten doch am Ende ist es wichtiger diese zu
überwinden und daran zu wachsen. Frage Dich was kann am

Ende im besten Fall passieren, wenn Du die Angst überwindest?

Wir lernen ein Leben lang, doch das
Gelernte musst Du auch umsetzen

www.swantjerobra.com



Es bringt nichts einmal etwas
zu tun, das Geheimnis liegt in
der Wiederholung. Einen
Sixpack bekommst Du auch
nicht nach nur einer
Wiederholung. Du musst täglich
etwas dafür tun. Genauso
verhält sich auch Dein Business.

Baue Gewohnheiten auf und bleibe
Kontinuierlich
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Kontinuität und Wiederholung sind der
Schlüssel zum Erfolg. Gehe dizipliniert
Deinen Weg und tue die Dinge Dich
zum grossen Ziel führen. Du willst viel
Geld verdienen? Dann beginne Money
Making Actions zur Gewohnheit zu
machen. Dazu zählen Kundenakquise,
Verkaufsgespräche und Rechnungen
schreiben.



Backoffice
Buchhaltung
Vorbereitung von Buchhaltung
Vertrieb
Kundenservice
Technikberatung
Texten
Datenschutz
Fotografie
Bildbearbeitung
Videobearbeitung
Social Media Management
Onlinekurserstellung
FB-Ads
Google Ads
Podcastservice
Eventmanagement

Welche Dienstleistungen kannst Du anbieten?
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Finde Deine Zielgruppe
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Um Klarheit in Deinem Business zu bekommen ist es sinnvoll
einen eigenen Kundenavatar zu erstellen. Erkenne wen Du
ansprechen willst mit welchem Thema.

Welche Transformation bekommt Dein Kunde? Was bringt ihm
Eure Zusammenarbeit? Wo hält sich Dein Kunde auf? Welche
Dinge sind ihm wichtig? 

<und vor allem welche Werte hat er? Schau, dass er die selben
Werte wie Du vertritt. Hier soll Dir meine Wertetabelle helfen
herauszufinden welches Deine Lieblingswerte sind!

Wenn Du die Wertetabelle haben möchtest, schreib mir gerne
eine Nachricht.

Ich hoffe, dass Dir diese Ebook ein Stück weiter hilft bei Deinen
erfolgreichen Start! Falls Du Fragen hast, buch Dir sehr gerne
ein persönliches kostenfreies Gespräch mit mir!



jetzt klicken

Me i n  T e rm i n
f ü r  D i c h  z u r

B e r a t u n g
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